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REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
Vice-Presidéncia do Governo Regional e dos Assuntos Parlamentares

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM
Vimos pelo presente convidar V. Exas. a apresentar a vossa melhor proposta para a

Aquisicdao de Servicos de Custodia e Gestdo do Arquivo Intermédio, nos termos do

presente Convite e do Caderno de Encargos em anexo.

O Procedimento é constituido pelo presente Convite e pelo Caderno de Encargos em

anexo.

1. Entidade Adjudicante

A entidade adjudicante é o «Instituto de Desenvolvimento Regional, IP-RAM (IDR, IP-
RAM)», pessoa coletiva numero 511 280 521, com sede na Travessa do Cabido n.° 16,
9000-715 Funchal - Madeira, telefone n.° 291 214 000 e e-mail idr@madeira.gov.pt

2. Responsavel pela decisao de contratar:

A Presidente do Conselho Diretivo do Instituto de Desenvolvimento Regional, IP-RAM
(adiante designado IDR, IP-RAM), no ambito da competéncia que lhe foi delegada pelo
Despacho n.° 31/2020, de 20 janeiro, nos termos da alinea h) do n.° 2 do art.® 8°, do
Decreto Legislativo Regional n.° 18 /2007 /M, de 12 de novembro, alterado pelo Decreto
Legislativo Regional n.° 38/2012/M, de 13 de dezembro, conjugado com a alinea b) do
n.°1 do artigo 27.° do Decreto Legislativo Regional n.° 26/2018/M, de 31 de dezembro,

cuja decisao de contratar foi proferida a 8 de Julho de 2020.

3. Pareceres e autorizacoes prévios previsto no n.° 5 do art.° 36° do CCP

O presente procedimento obteve autorizacao prévia do Vice-Presidente de 26/06/2020.

4. Fundamento da escolha do Procedimento por Ajuste Direto

O presente procedimento por Ajuste Direto foi escolhido nos termos da regra geral de
escolha do procedimento prevista no artigo 18.° do Cédigo dos Contratos Publicos e do
valor maximo do beneficio econémico que pode ser obtido pelo adjudicatario com a
execucao do contrato a celebrar, de acordo com os limites ao valor do contrato
constantes da alinea d) do n.° 1 do artigo 20.° do CCP, em conjugacédo com o n.° 1 do

artigo 4.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de Agosto.
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5. Concorrentes
Sao admitidos no procedimento as entidades que nao se encontrem em nenhuma das
situagoes previstas no artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP) e artigo 5.°

do Decreto Legislativo Regional 34 /2008/M, 14 de Agosto.

6. Esclarecimentos e Retificacoes das Pecas do Procedimento

6.1. Os interessados podem solicitar, por escrito, através da plataforma eletrénica de
contratacao “acinGov”, os esclarecimentos relativos a boa compreensao e interpretacao
das pecas do procedimento durante o primeiro terco do prazo fixado para a apresentacao
das propostas.

6.2. Os esclarecimentos a que se refere o numero anterior sdo prestados, por escrito,
pelos servicos da entidade adjudicante, através da plataforma eletréonica de contratacao
“acinGov”, até ao fim do segundo terco do prazo fixado para a entrega das propostas.
6.3. Dos esclarecimentos prestados € junta copia ao Oficio Convite e enviada cépia aos
interessados que tiverem levantado as pecas do Procedimento, através da plataforma
eletrénica, procedendo-se, ainda, a publicitacdo de que os mesmos foram prestados,
através da publicacdo de aviso na plataforma electrénica de contrataciao “acinGov”, de
acordo com o Artigo 50.° do CCP.

6.4. Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, o 6rgdo competente para a
decisdo de contratar pode proceder a rectificacdo de erros ou omissoes das pecas de
procedimento nos termos e no prazo previstos no nimero anterior.

6.5. A falta de resposta a qualquer pedido de esclarecimento até a data prevista no n.°
2, desde que o mesmo tenha sido apresentado com observancia do prazo previsto no n.°
1, obriga a prorrogacao do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, no minimo,
por periodo equivalente ao do atraso verificado.

6.6. Os esclarecimentos e as rectificacoes referidos nos n.° 1 a 3 fazem parte integrante
das pecas de procedimento a que dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de

divergéncia.

7. Documentos da Proposta
7.1. Na proposta o concorrente manifesta a sua vontade de contratar e indica as

condi¢cdes em que se dispoe a fazé-lo.
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a) Declaracdao do concorrente de aceitacdo do contetido do caderno de encargos,
elaborada de acordo com o disposto na alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° do Cédigo
dos Contratos Publicos e em conformidade com o modelo constante do anexo I-
M a que se refere o artigo 6.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de
14 de Agosto, em anexo ao presente convite, do qual faz parte integrante,
assinada pelo concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar
(Anexo I-M);

b) Proposta de Preco Global, a qual acrescera o IVA (referir taxa) (Anexo III);

c) Proposta de Preco Anual, ao qual acresce IVA (referir taxa) (Anexo III);

d) Indicacao de dois contactos eletronicos escritos (e-mail) através dos quais se
devera processar o processo de comunicacdo, reporte € necessidade de
assisténcia técnica;

e) Indicacdo de cumprimento de todos os servicos contemplados, conforme artigo
21.° do Caderno de Encargos

f) Copia da Certiddao do Registo Comercial da empresa atualizada ou cédigo de
acesso a Certidao Permanente;

g) O concorrente podera apresentar quaisquer outros documentos que
considere indispensaveis para complementar a proposta, designadamente na
parte relativa as carateristicas técnicas;

h) Quaisquer outros documentos que o concorrente apresente por os considerar
indispensaveis ao esclarecimento dos atributos da proposta.

7.2. Os documentos que constituem a proposta sao obrigatoriamente redigidos em
lingua portuguesa.

7.3. A proposta deve mencionar expressamente se ao preco acresce ou nao o IVA e, em
caso afirmativo, a taxa aplicavel.

7.4. Em caso de divergéncia entre o preco indicado por extenso e o prec¢o indicado em
algarismos, prevalecera, para todos os efeitos, o preco indicado por extenso.

7.5. Em caso de divergéncia entre os varios precos indicados na proposta, prevalecem

sempre, para todos os efeitos, os precos parciais, unitarios ou nao, mais decompostos.

8. Preco Base
8.1. O preco base do procedimento, isto é, o preco maximo que a entidade adjudicante

se dispde a pagar pela execucao de todas as prestacdoes que constituem o objeto do
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contrato, nos termos do artigo 47.°, n.° 1 do CCP, é de € 11.900,00 (onze mil e
novecentos euros), acrescido do IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

8.2. Ao valor base acresce o IVA a taxa legal em vigor, se aplicavel.

9. Prazo para apresentacao das propostas

9.1. As propostas devem ser apresentadas até as 23h59m do dia 12 de julho de 2020.
9.2. A data limite fixada no ponto anterior pode, a pedido do interessado e em casos
devidamente fundamentados, ser prorrogada por prazo adequado quando o caderno de
encargos apresente erros ou omissdes ou os esclarecimentos solicitados nao forem

prestados nos prazos estabelecidos por lei.

10. Modo de apresentacao das propostas

10.1. A apresentacao das propostas e dos documentos que a acompanham, deve ser
realizada exclusivamente de forma eletronica, através da plataforma de contratacao
publica acessivel no sitio eletrénico http://www.acingov.pt, disponibilizada pela
empresa “acinGov”, devendo cumprir o disposto nos pontos seguintes.

10.2. Os concorrentes deverdo assinar electronicamente a sua proposta e todos os
documentos que a constituem, carregados na plataforma, mediante a utilizagcao de
Certificado de Assinatura Electréonica Qualificada, de acordo com a Lei n.° 96/2015, de
17 de Agosto.

10.3. Nos casos em que o Certificado Digital ndo possa relacionar directamente o
assinante com a sua funcdo e poder de assinatura, deve a entidade interessada
submeter a plataforma um documento electrénico oficial indicando o poder de
representacao e assinatura do assinante.

10.4. Até ao termo do prazo fixado para a apresentacao das propostas, os interessados
que ja as tenham apresentado podem retira-las, nos termos do estabelecido no artigo
137.° do CCP.

10.5. O nao preenchimento do formulario disponibilizado pela plataforma electrénica
previsto no artigo 66.° da Lei n.° 96/2015, de 17 de Agosto, determina a exclusdo da
proposta.

10.6. A recepcao das propostas € registada com referéncia as respectivas data e ho;,a,‘y

& i @ . s,
sendo entregue aos concorrentes um recibo electronico comprovativo dessa recepgao.
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10.7. Quando, pela sua natureza, qualquer documento dos que constituem a proposta

nao possa ser apresentado nos termos do disposto no n.° 1, devera o concorrente:
10.7.1. Encerrar o documento em invélucro opaco e fechado;

10.7.2. Indicar no rosto do invélucro a designacao do procedimento e da entidade
adjudicante;

10.7.3. Entregar o documento directamente ou enviar por correio registado a entidade
adjudicante, devendo, em qualquer caso, a respectiva recepgao ocorrer dentro do prazo
fixado para a apresentacado das propostas;

10.7.4. A recepcao deve ser registada por referéncia a respectiva data e hora;

10.7.5. O concorrente é o Unico e exclusivo responsavel pela recep¢ao do documento

dentro do prazo previsto para a apresentacao da proposta.

11. Prazo de manutencao das propostas
Os concorrentes sdo obrigados a manter as respectivas propostas pelo prazo de 66
(sessenta e seis) dias contados da data do termo do prazo fixado para a apresentacao

das propostas.

12. Caucao
Nos termos do disposto no n.° 2 do artigo 88.° do Codigo dos Contratos Publicos, néao é

exigida a prestacdo de caucao.

13. Apresentacao de propostas variantes e Negociacao
13.1. Nao é admissivel a apresentacao de propostas variantes.

13.2. As propostas apresentadas ndo serdo alvo de negociacgéao.

14. Notificacao de adjudicacdo e documentos de habilitacao
14.1. Juntamente com a notificacdo da decisdo de adjudicacao, a entidade adjudicante
notifica o adjudicatario para no prazo de 3 (trés) dias uteis apresentar os seguintes
documentos:
a) Declaragao elaborada de acordo com o disposto na alinea a) do n.° 1 do artigo
81.° do Codigo dos Contratos Publicos, elaborada em conformidade com o modelo
constante do anexo II ao referido Codigo, adaptada de acordo com o modelo

constante do anexo II-M a que se refere o artigo 7.° do Decreto Legislativo Regional
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n.° 34/2008 /M, de 14 de Agosto, assinada pelo concorrente ou por representante

que tenha poderes para o obrigar (Anexo II-M);

b) Documentos comprovativos que nao se encontra nas situagdes previstas nas
alineas b), d), €) e h) do artigo 55.° do Coédigo dos Contratos Publicos;

c) Copia da Certiddo do Registo Comercial ou coédigo de acesso a Certidao
Permanente, da qual conste expressamente o CAE da sociedade;

d) Documentos comprovativos do cumprimento das obrigacoes declarativas
relativas a rendimentos gerados no territério da Regido Auténoma da Madeira,
nos termos do n.° 2 do artigo 7.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M,
a saber:

i) Declaracao de rendimentos (modelo 3 ou modelo 22, este 1ltimo
acompanhado do anexo C, caso o adjudicatario tenha exercido num dos
quatro anos anteriores atividade na Regido Autéonoma da Madeira, bem
como enquanto se mantiver em vigor o respetivo contrato);

ii) Declaracao de rendimentos e retencoes residentes (modelo 10 e Declaracao

Mensal de Remuneracoes);

iii) Anexo Q da informacédo empresarial simplificada (IES);
iv) Anexo R do IVA.

14.2. A documentacgdo referida no numero anterior deve ainda ser apresentada por

eventuais subcontratados identificados na proposta do adjudicatario. No decurso da

execucao do contrato, a autorizacdo da entidade adjudicante a subcontratacao fica
condicionada a apresentacdo daquela documentacdo relativa ao potencial
subcontratado por parte do cocontratante.

14.3. Caso o concorrente nido esteja legalmente obrigado ao cumprimento das

obrigagoes previstas na alinea d) do anterior ponto 14.1., devera apresentar declaracao

sob compromisso de honra, subscrita por quem o obrigue, referindo expressamente essa
situagao, nos termos e para os efeitos do disposto no niimero 5 do artigo 7.° do Decreto

Legislativo Regional n.® 34/2008/M, conforme modelo constante do Anexo IV ao

presente Convite, caso aplicavel.

14.4. Todos os documentos de habilitacdo do adjudicatario, de acordo com o artigo 4.°

da Portaria n.°® 372/2017, de 14 de dezembro, devem ser redigidos em lingua

- ; /)
portuguesa, € quando, pela sua propria natureza ou origem, os documentosnde
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habilitacdo estiverem redigidos em lingua estrangeira, deve o adjudicatario fazé-los

acompanhar de traducao devidamente legalizada.

15. Celebracao do Contrato

Nos termos da al. a) do n.° 1 do artigo 95.° do CCP, nao é exigivel a reducdo do contrato a

escrito.
16. Legislacao aplicavel

Em tudo o omisso no presente convite, observar-se-a o disposto no Codigo dos Contratos

Publicos, e restante legislacdo aplicavel.

A Presidente do Conselho Diretivo,

% ' g\,kj\:\ VQ,_
N\

Emilia Alves
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ANEXO I -M

Modelo de declaracao
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° ou a subalinea
i) da alinea b) e alinea c) do n.° 3 do artigo 256.° -A,
conforme aplicavel do Codigo dos Contratos Piblicos e o
artigo 6.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de
14 de agosto.]

1 — ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal de (1) ... (firma, ntimero de identificacao fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, numeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo
tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execucao do
contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de ... (designacao ou referéncia ao
procedimento em causa), €, se for o caso, do caderno de encargos do acordo -quadro
aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada
(2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o contetdo do
mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas,

todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executara o referido contrato nos termos previstos nos

seguintes documentos, que junta em anexo (3):

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar

a execucao do referido contrato, ao disposto na legislacao portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que nao se encontra em nenhuma das
situacgoes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos e artigo 5.°

do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008 /M, de 14 de agosto, na sua atual redacéo.

S — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaracoes

implica, consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da

adjudicacdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenacao muitg\
L

grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual po

. www.idr.madeira.gov.pt. T: +351 291 214 000 . idr@madeira.gov.pt L
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determinar a aplicacdo da sancao acessoria de privacao do direito de participar, como

candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacéo de contratos publicos,
sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento
criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do
disposto no artigo 81.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar a declaracao que
constitui o anexo II -M do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto,
na sua atual redacédo, bem como os documentos comprovativos de que se encontra nas
situacoes previstas nas alineas b), d), €) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do referido Codigo e
artigo 5.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual

redacdo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a nao apresentacado dos
documentos solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja
imputavel, determina a caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a
proposta apresentada e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo
456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancao
acessoéria de privacao do direito de participar, como candidato, como concorrente ou
como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
adotado para a formacao de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade

competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (4)].
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(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua
representadan».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta
declaragao, nos termos do disposto nas alineas b), ¢) e d) do n.° 1 € nos n.os 2 € 3 do

artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO II-M

Modelo de Declaracao

(a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do Codigo dos Contratos
Pablicos e o n.° 1 do artigo 7.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M,
de 14 de agosto)

1 — ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal de (1) ... (firma, nimero de identificacao fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, numeros de identificacdo fiscal e sedes),
adjudicatario(a) no procedimento de ... (designacédo ou referéncia ao procedimento em
causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) néao se encontra
em nenhuma das situagoes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Codigo dos Contratos
Publicos.

2 — O declarante junta em anexo [ou indica... como endereco do sitio da Internet onde
podem ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4)
nao se encontra nas situacgoes previstas nas alineas b), d), €) e h) do artigo 55.° do Codigo
dos Contratos Publicos e (quando aplicavel) os documentos comprovativos de que
cumpriu as obrigacdes fiscais declarativas cujo conteudo assume interesse especifico
para a Regido Autéonoma da Madeira referidos no n.° 2 do artigo 7.° do Decreto

Legislativo Regional n.° 34 /2008 /M.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragoes
implica a caducidade da adjudicacdo e constitui contraordenacdo muito grave, nos
termos do artigo 456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicacdo da sancédo acessoria de privacdo do direito de participar, como candidato,
como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formacao de contratos publicos, sem prejuizo da

participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (5)].

]
e |
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(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua
representadan.

(3) Acrescentar as informacdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua
representadan.

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 € 5 do artigo 57.°
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Anexo III

MODELO DA PROPOSTA

(Modelo da Proposta de Preco, a que se refere a alinea b) c) do n.° 7.1. do oficio-

convite)

...................................................... (indicar nome, estado civil, profissdo e
domicilio, ou firma e sede), depois de ter tomado inteiro e perfeito conhecimento do
caderno de encargos relativo a execucdo do contrato a celebrar na sequéncia do
Procedimento por Ajuste Direto, nos termos do artigo 112.° e seguintes do Cédigo dos
Contratos Publicos para a “AQUISICAO DE SERVICOS DE CUSTODIA E GESTAO DO ARQUIVO
INTERMEDIO” obriga-se prestar os servicos que constituem o referido procedimento,

em conformidade com os termos previstos no convite e caderno de encargos, pelo

valor anual de .......... € fovensees por extenso), acrescido de IVA a taxa de ......... , aque
corresponde o valor global de ................... L (R por extenso), acrescido do
IVA a taxa de .......

Mais declara que renuncia a foro especial e que se submete, em tudo o que respeita

a execucao do seu contrato, ao que achar prescrito na legislacdo portuguesa em vigor.

...................... (data)
....................... (assinatura)
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Anexo IV

Modelo de Declaracao (caso aplicavel)

(nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1) ... (firma, numero de identificacio fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, numeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no
Procedimento para (designacéo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, para efeitos do disposto no n.° 5 do artigo 7.° do Decreto
Legislativo Regional n.° 6/2018/M, de 15 de marco, que a sua representada (2) nao esta
legalmente obrigada ao cumprimento da(s) seguinte(s) obrigacdo(des) declarativa(s)
relativa(s) a rendimentos gerados no territério da Regido Auténoma da Madeira, em

relacdo ao ultimo exercicio econoémico:

a) Declaracao de rendimentos (modelo 3 ou modelo 22, este tltimo acompanhado
do anexo C, caso o adjudicatario tenha exercido num dos quatro anos anteriores
atividade na Regido Auténoma da Madeira, bem como enquanto se mantiver em
vigor o respetivo contrato) (3);

b) Declaracdo de rendimentos e retencdes residentes (modelo 10 e Declaracao
Mensal de Remuneracoes) (3);

c) Anexo Q da informacao empresarial simplificada (IES) (3);

d) Anexo R do IVA (3).

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua
representadan.

(3) Selecionar as obrigacoes declarativas fiscais regionais (RAM) a que o adjudicatario
nao se encontra legalmente obrigado.

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 € 5 do artigo 55.°
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